
浙江育英职业技术学院就业信息网 

企业平台用户操作手册 

 

1 概述 

单位可在通过“浙江育英职业技术学院就业信息网”（https://zjyyc.jysd.com/）

或者通过“育英就业创业”微信服务号进行注册登录，发布招聘信息，查看学生

简历，进行笔试面试等。 

2 单位登录及注册 

2.1 单位注册 

打开学校就业网网站，选择单位登录，如图： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在单位登录页面，点击立即注册，如图： 

 
打开注册第一步，按右侧提示完成单位注册，如图： 
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第一步完成后，进入注册第二步，完善注册信息，如图： 

 
将所有注册信息填写完成以后，点击提交，等到学校管理员进行审核，审核

结果通过邮件通知单位，审核通过后可以发布招聘信息，申请入校招聘等。 

    

     

2.2 登录 

打开学校就业网网站，选择单位登录，如图： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

打开登录页面，输入账号，密码，验证码进行登录。 
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登录成功后进入单位中心，如图： 

 

 

2.3 找回密码 

如果单位忘记了自己的密码，可以通过网站找回密码，找回密码分为邮箱找

回、申诉找回、联系管理员，在单位登录页面，选择【忘记密码】如图： 

 



打开找回密码页面如图： 

 

选择邮箱找回，进行资料填写提交就可以；选择申诉找回，进行资料填写提

交就可以。一般是三个工作日之内审核完成；也可以直接打电话给学校老师，让

老师协助处理。 

 

    

3 招聘中心 

单位可以在招聘中心发布职位、发布招聘公告、申请招聘会展位、申请宣讲

会场地，单位所有的申请，都必须通过学校审核通过，才能发布到就业网站。 

3.1 职位发布 

登录到单位中心以后，找到招聘中心下的职位发布，点击新增即可添加职位。 

 
然后填写完成详细信息后进行提交 



 
注意：在职位管理列表中有职位上线和下线的功能。职位过了有效期以后会自动

下线，如果需要重新发布，直接点击上线。 

 
 

3.2 招聘公告发布 

在单位中心找到招聘公告，点击新增，完善好信息后提交给管理员进行审核，审

核通过以后会在网站首页展示。 

 

如果学校要求在招聘公告中添加职位，则添加的职位从单位历史发布的职位库中

选择，也可以新添加。 



 

 

3.3 宣讲会场次申请 

宣讲会包括线下宣讲会与空中宣讲会，分别介绍如下： 

3.3.1 线下宣讲会 

在单位中心—宣讲会申请--线下宣讲—填写申请表—提交等待审核 

 



 
宣讲会中的职位是从单位历史发布的单位库中添加的，如果没有也可以新增。 

 
审核通过以后，根据约定好的时间和地点，按时到达宣讲。 

3.3.2 空中宣讲会申请 

在申请的时候选择空中宣讲会，然后填写申请表信息 

 
需要注意的是，空中宣讲需要单位自己提供宣讲的直播地址，或者是录播视频地

址。 



 

如果没有直播或者录播视频地址，那么能否提供处选择否，在需求说明中备注宣

讲方式，并且说明进入宣讲的途径。 

 

填写完成以后等待学校审核，审核通过以后，需要在指定的时间按时到达直播间

进行宣讲。 

 

3.4 招聘会展位预定 

招聘会分为校园招聘会和线上招聘会，分别讲述如下： 

3.4.1、校园招聘会 

在学校发布了大型双选会的通知以后，在学校指定的报名时间可以进行报名。 

在单位中心找到可以报名的招聘会进行报名，填写招聘会报名表。 

 



 

 

职位也是从历史发布的职位库中选择的。填写完成以后提交，等到学校管理员审

核，并分配展位。 

注意：在审核通过或者不通过的情况下，学校都会以邮件的方式通知到单位，邮

件通知一般都是通知到单位的注册邮箱中。请保持邮箱正常登录。 

 

在分配完成展位以后，学校会给单位发送参会通证明，单位可以在我的预定中查

看并且可下载打印，活动举办时间可以带到现场用来签到。 

 



3.4.2、网络招聘会 

预定同校园招聘会，区别在于网络招聘会的举办，全程都是通过线上完成。 

在预定完成以后，如果有学生向单位投递了简历，单位可以直接进入洽谈面试大

厅中和学生进行接洽。 

在我的预定—面试大厅中查看学生本场招聘会投递的简历 

 

 

如果洽谈合适邀请学生进行面试。面试在上图洽谈大厅旁边的面试大厅中。 

 

3.5 收到的简历 

在单位中心找到【收到的简历】，可以对简历进行标记且可以邀请面试；如图： 



 

点击面试邀请，打开邀请页面如图： 

 

可邀请同学进行线上和线下面试； 

 

3.6 面试管理 

邀请学生进行视频面试后，可在视频面试大厅进行视频面试，如图： 



 
点击【洽谈面试大厅】，打开洽谈面试大厅如图： 

 

单位可以在这里和学生洽谈和面试。 

 

4 账号设置 

4.1 基本信息 

单位可在基本信息这里修改单位信息，如图： 



 

4.2 修改密码 

单位可在此修改密码，如图： 

 

4.3 单位相册 

单位可在单位相册完善单位信息，如图： 



 

请按照系统提示完善相册信息。 


